27/4/25, 10:30 p.m. Correo: MAYRA ALEJANDRA NINO MESA - Outlook

[5 Outlook

RE: Reporte Plan de Accion Anual - PAA - I. Trimestre 2025

Desde MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Fecha Mar 15/04/2025 10:05
Para RAFAEL ANTONIO CARO QUITO <racaro@minenergia.gov.co>

CC  JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; KATHERINNE PAOLA CUERVO SAZA
<kpcuervo@minenergia.gov.co>

Cordial saludo Estimado Rafa,

Realicé algunos ajustes a los reportes. Sin embargo dejé en rojo la Resolucion sefialada en el campo
de comisiones, ya que el afio esta errado, por favor validemos si es 2023 o0 2024.

Los demas temas se validan de acuerdo a los soportes cargados.

Atentamente,

Contratista

Mayra Alejandra Nino Mesa
COLOMBIA ¥ J

Subdireccion Administrativa y Financiera
POTENCIA DE LA . . .
manino@minenergia.gov.co

V| D A Teléfono: (601) 2200300 Ext. 2338
Calle 43 No. 57-31 CAN. Bogota, Colombia

www.minenergia.gov.co

De: RAFAEL ANTONIO CARO QUITO <racaro@minenergia.gov.co>
Enviado: lunes, 14 de abril de 2025 10:14

Para: MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Cc: JEYCE LILIANA MARIA PARRA SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>
Asunto: Reporte Plan de Accion Anual - PAA - |. Trimestre 2025

Buen dia Mayra: Teniendo en cuenta trazabilidad de correos que anteceden, de manera atenta
informo que la informacion del Grupo de Gestién Administrativa se encuentra en drive, para lo cual
adjunto link de acceso.

[ _]PAA 2025 - 1 Trimestre

Atentamente,

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGIONzIXMGIwLTJiYjktNDk4Mi1hNjI5LTUXNDkyZjgwMGM1ZAAQABDDbbOCigVPmWxGLUOK.... 1/4
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Rafael Antonio Caro Quito

Grupo de Gestion Administrativa
Subdireccidon Administrativa y Financiera
racaro@minenergia.gov.co

(+57) 601 2200 300 | Ext: 2233

Calle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogota, Colombia
www.minenergia.gov.co

De: RAFAEL ANTONIO CARO QUITO <racaro@minenergia.gov.co>

Enviado: miércoles, 2 de abril de 2025 8:43 p. m.

Para: JULIO JUNIOR ROBLES FORERO <jjrobles@minenergia.gov.co>; ANDREA CATERINE CASTRO AROCA
<accastroa@minenergia.gov.co>; JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>; DILIA
PAOLA GOMEZ BAYONA <dpgomez@minenergia.gov.co>; ANGIE LORENA GIL CARDONA
<algil@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE GARCIA AREVALO <jvgarcia@minenergia.gov.co>; FRANCIA
PATRICIA ROBAYO AREVALO <fprobayo@minenergia.gov.co>; NANCY EDITH RAMOS CASTIBLANCO
<neramos@minenergia.gov.co>; JOSE MAURICIO PULIDO PRIETO <jmpulido@minenergia.gov.co>;
KATHERINNE PAOLA CUERVO SAZA <kpcuervo@minenergia.gov.co>

Cc: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>; JEYCE LILIANA MARIA PARRA
SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Asunto: Reporte Plan de Accion Anual - PAA - |. Trimestre 2025

Cordial saludo compaiier@s: Teniendo en cuenta lo indicado en correos que anteceden, de manera
atenta se recuerda la necesidad de realizar el reporte y adjuntar las evidencias correspondientes al I.
TRIMESTRE 2025 (Enero-Marzo) del PLAN DE ACCON ANUAL - PAA.

Favor hacer caso omiso si ya se cuenta con la informacidn registrada en la carpeta establecida para
tal fin.

Atentamente,

Rafael Antonio Caro Quito

Grupo de Gestion Administrativa
Subdireccion Administrativa y Financiera
racaro@minenergia.gov.co

(+57) 601 2200 300 | Ext: 2233

Calle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogota, Colombia
www.minenergia.gov.co

De: RAFAEL ANTONIO CARO QUITO <racaro@minenergia.gov.co>

Enviado: martes, 25 de marzo de 2025 5:49 a. m.

Para: JULIO JUNIOR ROBLES FORERO <jjrobles@minenergia.gov.co>; ANDREA CATERINE CASTRO AROCA
<accastroa@minenergia.gov.co>; JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>; DILIA
PAOLA GOMEZ BAYONA <dpgomez@minenergia.gov.co>; ANGIE LORENA GIL CARDONA
<algil@minenergia.gov.co>; DIEGO JAVIER RIVERA RODRIGUEZ <djrivera@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE
GARCIA AREVALO <jvgarcia@minenergia.gov.co>; FRANCIA PATRICIA ROBAYO AREVALO
<fprobayo@minenergia.gov.co>; JOSE MAURICIO PULIDO PRIETO <jmpulido@minenergia.gov.co>;
KATHERINNE PAOLA CUERVO SAZA <kpcuervo@minenergia.gov.co>

Cc: PABLO CESAR PACHECO RODRIGUEZ <pcpacheco@minenergia.gov.co>; JEYCE LILIANA MARIA PARRA
SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Asunto: Reporte Plan de Accion Anual - PAA - |. Trimestre 2025

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGIONzIXMGIWLTJiYjktNDk4Mi1hNjI5LTUxNDkyZjgwMGM1ZAAQABDDbbOCigVPmMWxGLUOK... 2/4
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Cordial saludo compafier@s: Teniendo en cuenta lo indicado en correo que antecede, de manera
atenta se recuerda realizar el reporte del PLAN DE ACCON ANUAL - PAA correspondiente al I.
TRIMESTRE 2025 (Enero-Marzo).

Igualmente es importante adjuntar las evidencias que permitan demostrar el cumplimiento de las
metas de programadas durante el trimestre.

Atentamente,

Rafael Antonio Caro Quito

Grupo de Gestion Administrativa
Subdireccion Administrativa y Financiera
racaro@minenergia.gov.co

(+57) 601 2200 300 | Ext: 2233

Calle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogota, Colombia
www.minenergia.gov.co

De: RAFAEL ANTONIO CARO QUITO <racaro@minenergia.gov.co>

Enviado: lunes, 24 de febrero de 2025 6:43 a. m.

Para: JULIO JUNIOR ROBLES FORERO <jjrobles@minenergia.gov.co>; ANDREA CATERINE CASTRO AROCA
<accastroa@minenergia.gov.co>; JULIETH ANDREA MUNOZ LOPEZ <jamunoz@minenergia.gov.co>; DILIA
PAOLA GOMEZ BAYONA <dpgomez@minenergia.gov.co>; ANGIE LORENA GIL CARDONA
<algil@minenergia.gov.co>; DIEGO JAVIER RIVERA RODRIGUEZ <djrivera@minenergia.gov.co>; JOSE VICENTE
GARCIA AREVALO <jvgarcia@minenergia.gov.co>; FRANCIA PATRICIA ROBAYO AREVALO
<fprobayo@minenergia.gov.co>; JOSE MAURICIO PULIDO PRIETO <jmpulido@minenergia.gov.co>;
KATHERINNE PAOLA CUERVO SAZA <kpcuervo@minenergia.gov.co>

Cc: LESLIE MAYERLY RODRIGUEZ MUNOZ <Imrodriguezm@minenergia.gov.co>; JEYCE LILIANA MARIA PARRA
SIERRA <jlparra@minenergia.gov.co>; MAYRA ALEJANDRA NINO MESA <manino@minenergia.gov.co>
Asunto: Reporte Plan de Accion Anual - PAA - |. Trimestre 2025

Cordial saludo compaiier@s: Con el fin de realizar reporte del PLAN DE ACCION ANUAL - PAA a
cargo del proceso Gestidn de Recursos Fisicos, de manera atenta se solicita incluir la informacién
de los avances (cuantitativo y cualitativo) de las diferentes metas correspondientes al I. TRIMESTRE
2025 (Enero - Marzo).

Agradezco tener en cuenta las siguientes recomendaciones al momento de incluir informacidn:

e Redactar el avance de las metas de manera general. Describir la informacién utilizando
lenguaje claro, en forma légica y en concordancia con el producto establecido.

e Revisar y tener en cuenta la programacion de metas establecida para el periodo con el fin
de dar cumplimiento al 100% .

* Cuando se reporte avance (cantidad o %), se debe contar con el producto final establecido
como meta o variable de cumplimiento de cada accién.

¢ No modificar la estructura o contenidos del archivo, en especial la programacién trimestral

de metas.
¢ Adiuntar las evidencias (Infografias, cuadros, fotos, imagenes, documentos PDF) que permitan
demostrar el cumplimiento al 100% de las metas de programadas.

Para el trimestre ENERO - MARZO0.2025, favor registrar la informacion y evidencias a mas tardar el
Jueves 03 de abril de 2025.

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGIONzIXMGIwWLTJiYjktNDk4Mi1hNjI5LTUxNDkyZjgwMGM1ZAAQABDDbbOCigVPmWxGLUOK. .. 3/4
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Link de acceso: I PAA 2025 - 1 Trimestre

Igualmente se sugiere incluir las evidencias (archivos) con la siguiente estructura:

. Plan ambiental

. Informe - Plan Ambiental

. Informe - Plan de accién de auditoria energética

. Informe - Plan de accién de mejoras en la accesibilidad PcD
. Plan de adquisiciones - Presupuesto de funcionamiento

. Informe - Plan de adquisiciones

. Conciliacién - Almacén y gestion contable

. Resoluciones de baja

. Curso - Plataforma Moodle.

10. Informe - Tramite de comisiones y legalizaciones
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Atentamente,

Rafael Antonio Caro Quito

Grupo de Gestion Administrativa
Subdireccidon Administrativa y Financiera
racaro@ minenergia.gov.co

(+57) 601 2200 300 | Ext: 2233

Calle 43 N° 57 — 31, CAN. Bogota, Colombia
www.minenergia.gov.co
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